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Положение
о методическом кабинете
г. Рязань, 2015
1. Общие положения

1.1. Положение о методическом кабинете (далее - Положение) разработано в соответствии с Типовым положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования, Уставом колледжа, Положением о методическом совете.
1.2. Настоящее Положение определяет основные цели, задачи, организацию и содержание работы методического кабинета,  устанавливает структуру и формы проведения персонифицированной системы повышения квалификации, а так же порядок взаимодействия методистов с педагогическими работниками колледжа.

1.3. Методический кабинет является центром активизации творческой педагогической деятельности в колледже, анализа и систематизации научно-технической и педагогической информации. 
2. Задачи методического кабинета
Оказание методической и консультативной помощи руководителям, преподавателям, мастерам производственного обучения и другим работникам колледжа по всем вопросам организации и совершенствования учебно-воспитательного процесса, выбору и применению форм, методов обучения и воспитания обучаемых, изучению, обобщению и диссеминации педагогического опыта.
3. Организация работы методического кабинета
3.1. Работу методического кабинета организует методист (методисты).

3.2.Непосредственное руководство работой методического кабинета осуществляет заместитель директора по учебной работе. 

3.3. Методический кабинет осуществляет свою деятельность на основе плана учебно-методической работы и плана работы методического совета колледжа.
4. Содержание работы методического кабинета
4.1. Изучает, обобщает и апробирует  инновационный педагогический опыт.

4.2. Организует и проводит смотры-выставки учебно-методических работ за текущий учебный год.

4.3. Систематически информирует педагогических работников о новинках психолого-педагогической и методической литературы, проводит обзоры профессиональной литературы.

4.4. Консультирует преподавателей по вопросам методического обеспечения учебной дисциплины, профессионального модуля, специальности, профессии.
4.5. Организует и проводит персонифицированную систему повышения квалификации педагогических работников колледжа в виде постоянно действующего методического семинара. 

5. Оснащение методического кабинета

5.1. Материалы по организации образовательного процесса
·  Федеральные законы, Постановления Правительства Российской Федерации.
· Нормативные документы Министерства образования и науки Российской Федерации, Министерства образования Рязанской области.
· Материалы по лицензированию и аккредитации образовательного учреждения.

· Федеральные государственные образовательные стандарты среднего профессионального образования по специальностям и профессиям, реализуемым в учебном заведении.
· Локальные нормативные акты колледжа, регламентирующие учебно-воспитательную и научно-методическую деятельность.

· Программы государственной итоговой аттестации обучающихся по специальностям и профессиям.

· Учебные планы по специальностям и профессиям. Учебные программы по дисциплинам специальностей (профессий) и профессиональным модулям, по которым осуществляется подготовка студентов в образовательном учреждении. 
· Календарно-тематические планы преподавателей. 
5.2. Учебно-методическая документация

· Планы учебной  работы и работы методического совета на год.
· План работы методического кабинета. 
· Протоколы и материалы методического совета.

· Перспективный план аттестации педагогических работников на 5 лет.

· Планы работы предметных (цикловых) и методических комиссий. 
· Перспективный план работы образовательного учреждения.
· Перспективный план повышения квалификации педагогических работников колледжа на 3 года.

5.3. Информационное обеспечение
· Федеральные законы, Постановления Правительства РФ, распорядительные документы Минобрнауки РФ и Министерства образования рязанской области.
· Интернет-ресурсы.

· Психолого-педагогическая и методическая литература.

· Методические материалы в помощь преподавателям и мастерам производственного обучения. 

· Периодические издания профессиональной и психолого-педагогической направленности.
· Документы, регламентирующие  аттестацию преподавательского и руководящего состава.

· Результаты самообследования образовательного учреждения.

· Материалы «Школы молодого педагога».

6. Документация методического кабинета
В методическом кабинете ведутся:

· Планы работы кабинета, аналитические справки, отчеты.

· Перечень методических  и иных работ преподавателей.

· Графики работы предметных (цикловых) и методических комиссий.
· Аналитические материалы по результатам рубежного контроля знаний (контрольных недель).
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