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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке отчисления, восстановления и перевода обучающихся в Областном государственном бюджетном образовательном учреждении среднего профессионального образования 

«Рязанский строительный колледж»
г. Рязань, 2015
 1. Порядок отчисления обучающихся
1.1. Образовательные отношения прекращаются вследствие отчисления обучающихся из колледжа в связи с получением образования (завершением обучения), либо досрочно по следующим основаниям:
1.1.1.  По инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося:
- по собственному желанию;

- по состоянию здоровья;

- в связи с переменой места жительства семьи;

- в связи с переводом в другую учебную организацию;

- в связи с трудоустройством. 
1.1.2. По инициативе администрации Рязанского строительного колледжа:

- за невыполнение обучающимся обязанностей по добросовестному освоению профессиональной образовательной программы и выполнению учебного плана;

- за нарушение порядка приема, повлекшее по вине обучающегося его незаконное зачисление в колледж;

- как мера дисциплинарного взыскания;

- за несоблюдение условий договора об образовании (для обучающихся платно).

1.1.3. По обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или его родителей (законных представителей) и колледжа:
- в случае ликвидации колледжа;

- в случае стихийного бедствия или техногенной катастрофы, делающими невозможным продолжение образовательного процесса;

- при отзыве свидетельства о государственной аккредитации или лицензии на право ведения образовательной деятельности.

1.2. Основанием для отчисления по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) являются личное заявление обучающегося. Заявление обучающегося, не достигшего совершеннолетия, обязательно визируется согласием одного из родителей (законных представителей). Каких-либо документов, подтверждающих необходимость отчисления, предъявлять не требуется. Отчисление в порядке перевода в другую учебную организацию производится как указано в статье 3 настоящего Положения.       

1.3.  Порядок отчисления обучающегося по инициативе администрации колледжа.
1.3.1. Обучающийся, не ликвидировавший в установленные сроки академическую задолженность, подлежит отчислению из колледжа за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению профессиональной образовательной программы и выполнению учебного плана. Основанием для отчисления является служебная записка заведующего отделением, поддержанная заместителем директора по учебной работе. В служебной записке детально указываются основания для отчисления (количество пропущенных занятий в сравнении с предусмотренным учебным планом, дисциплины (МДК, модуля, практики), по которым образовалась академическая задолженность, сроки, назначавшиеся для ее ликвидации и другая информация, имеющая весомое значение по существу вопроса). К служебной записке прикладывается письменное объяснение обучающегося, либо акт об отказе (уклонении) от дачи такого объяснения, копия экзаменационной ведомости с неудовлетворительными результатами сдачи экзамена либо отметкой «не явился», копия акта о результате комиссионного приема экзамена, копия приказа по колледжу о назначении комиссии для повторного приема экзамена. Перечисленные документы вместе с выпиской из приказа об отчислении вкладываются в личное дело отчисленного.

1.3.2. За нарушение порядка приема, повлекшее по вине обучающегося его незаконное зачисление в колледж, отчисление производится на любом этапе обучения. Основанием для отчисления являются результаты разбирательства по вскрытым фактам нарушения порядка приема. Материалы разбирательства включают документальное подтверждение факта обмана (подлога), в результате которого произошло незаконное зачисление в колледж, письменное объяснение обучающегося, либо акт об отказе (уклонении) от дачи такого объяснения, а также письменное изложение результатов разбирательства по существу вопроса с выводами лица, его проводившего.                     

1.3.3. Отчисление, как  мера дисциплинарного взыскания, применяется , как правило, если иные средства и методы воздействия на обучающегося оказались безрезультатными и является крайней мерой. Для совершеннолетних студентов причинами отчисления могут являться однократное грубое нарушение Устава колледжа или правил проживания в студенческом общежитии (употребление спиртных напитков, наркотических или психотропных веществ и т.п.), а также неоднократное нарушение Устава, Правил внутреннего распорядка для обучающихся и Правил проживания в студенческом общежитии.       
Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется при неоднократном грубом нарушении Устава колледжа или Правил внутреннего распорядка для обучающихся, если меры взыскания и педагогического воздействия не дали результатов и дальнейшее его пребывание в колледже оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников колледжа, а также нормальное функционирование образовательной организации. Основанием для отчисления является ходатайство классного руководителя или служебная записка заведующего отделением (зав. общежитием), поддержанные заведующим отделением по воспитательной работе, Советом родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся и студенческим советом колледжа, в служебной записке излагаются факты нарушений, меры, которые применялись к нарушителю и другая весомая информация по существу вопроса. К ходатайству или служебной записке прикладывается письменное объяснение (объяснения) виновного, либо акт об отказе (уклонении) от дачи такого объяснения, характеристика классного руководителя, социального педагога (воспитателя) и другие материалы. Примерное содержание ходатайства представлено в приложении 1. 
При отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, к материалам прикладывается письменное согласие комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства. После издания приказа об отчислении несовершеннолетнего колледж в трехдневный срок информирует об этом орган местного самоуправления. (Управление по делам молодежи муниципального образования).

1.4. Обучающиеся по договорам об образовании в случае несоблюдения ими условий договора, отчисляются на основании служебной записки заведующего отделением,  поддержанной заместителем директора по учебной работе. В служебной записке излагаются факты несоблюдения обучающимся условий договора, меры, которые применялись к нему, и другая информация. При несоблюдении условий оплаты к служебной записке прикладывается справка бухгалтерии, а также письменное объяснение обучающегося или акт об отказе от дачи такого объяснения.
1.5. Отчисление по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающихся или их родителей (законных представителей) обучающегося и колледжа производится в порядке, установленном Министерством образования Рязанской области в приказе, изданном при наступлении таких обстоятельств.

2. Порядок восстановления для продолжения обучения

2.1. Лицо, отчисленное из колледжа по инициативе обучающегося до завершения освоения основной профессиональной образовательной программы (ОПОП), имеет право на восстановление для обучения в течение пяти лет после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено.

2.2. При невозможности обеспечить прежние условия обучения и (или) при отсутствии мест, по соглашению сторон, восстановление может производиться для обучения по другой ОПОП.

2.3. Лицо, отчисленное из колледжа по инициативе администрации, кроме отчисления в качестве дисциплинарного взыскания, может восстанавливаться для продолжения обучения не ранее, чем через один год после отчисления, как правило на договорной основе. Помимо заявления и справки об обучении такое лицо представляет характеристику-рекомендацию с места работы (учебы) за последние шесть месяцев. Если с момента отчисления прошло более пяти лет, восстановление не производится.

2.4. Лицо, отчисленное в качестве дисциплинарного взыскания, право на восстановление утрачивает.

2.5. Восстановление производится приказом директора колледжа на основании письменного заявления указанного лица и справки об обучении, подтверждающей факт частичного освоения ОПОП.

2.6. Прием лиц, отчисленных из других образовательных организаций, для продолжения обучения может производиться при наличии мест и при условии соответствия образовательных программ, в том числе и с возможностью ликвидации разницы в программах. Основанием для приема являются личное заявление, справка об обучении и заключение заведующего отделением о соответствии образовательных программ. Лица, отчисленные из других образовательных организаций в качестве дисциплинарного взыскания, в колледж не принимаются.

2.7. За восстановление или прием для продолжения обучения (после отчисления из другой профессиональной образовательной организации) плата не взимается. 
3. Порядок перевода обучающихся

3.1. Перевод студента для обучения по другой профессиональной образовательной программе внутри колледжа производится на основании его личного заявления (для несовершеннолетних – завизированного согласием одного из родителей (законных представителей). На заявлении заведующий отделением, на которое переводится обучаемый, делает отметку (запись) о соответствии программ или возможности ликвидации разности в них, заявление должно быть поддержано заместителем директора по учебной работе. В приказе о переводе обязательно указывается на обучение по какой образовательной профессиональной программе осуществляется перевод и срок ликвидации образующейся академической задолженности, если имеется разница в программах.

3.2. Отчисление обучающегося в связи с переводом для обучения в другую образовательную организацию производится на основании его личного заявления с приложением справки (приложение 2) или письма руководителя этой организации с согласием на перевод. Для обучающихся, не достигших совершеннолетия, заявление должно быть поддержано согласием одного из родителей или законных представителей. В приказе делается запись: отчислен по собственному желанию в связи с переводом в другую образовательную организацию (указывается ее наименование). После издания приказа об отчислении обучаемый сдает студенческий билет и зачетную книжку, а ему выдается подлинник документа об образовании и справка об обучении.    

3.3. Зачисление обучающегося в порядке перевода из  другой образовательной организации производится на основании его личного заявления и результатов аттестации в колледже. Аттестация проводится комиссией в составе заместителя директора по учебной работе, заведующего отделением, председателя ПЦК специальности и классного руководителя группы, в которую планируется зачислить студента путем рассмотрения оригинала (копии) зачетной книжки, справки об обучении и (или) собеседования. При проведении аттестации обязательно проверяется соответствие программ, либо возможность ликвидации различий в них. По результатам аттестации оформляется протокол (приложение  3).   Протокол прилагается к заявлению при подготовке приказа о зачислении совместно со справкой об обучении в исходной организации и подлинником документа об образовании. Справка (приложение 2) представляется в исходную организацию вместе с заявлением об отчислении в порядке перевода. 

Заявление несовершеннолетнего, желающегося перевестись в колледж, обязательно должно  быть согласовано с родителями (законными представителями). 

3.4. Если студент успешно прошел аттестацию, но по итогам ее какие-либо дисциплины (модули, МДК, практики, курсовые работы и т.п.) не могут быть зачтены, то зачисление производится с условием последующей ликвидации образовавшейся академической задолженности в сроки, установленные в приказе о зачислении.

3.5. Зачисленному студенту выдаются студенческий билет и зачетная книжка, в которую на основании справки об обучении вносятся записи о всех ранее пройденных аттестациях. Записи заверяются подписью заведующего отделением, при этом графа «Дата» не заполняется.

3.6. Решением директора колледжа переводимый студент может быть допущен к занятиям и до предоставления подлинника документа об образовании.

3.7. На основании приказа о зачислении специалист по кадрам формирует личное дело студента, в которое заносятся заявление о приеме в порядке перевода, справка об обучении, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода. Если зачисление осуществляется на место с оплатой стоимости обучения, то в личное дело вкладывается договор об образовании.                  
Приложение 1 

Ходатайство должно содержать:

- сведения о самом студенте, его семейном положении, среднем школьном балле, итогах вступительных испытаний, о дисциплине и успеваемости (среднем балле) за последний учебный год;

- степень участия родителей в контроле учебы студента и уровень влияния на него;

- педагогический анализ причин, которые привели к постановке вопроса об отчислении; 
- перечисление системы мер, предпринимавшихся  руководителем учебной группы, преподавателями и родителями для содействия успешному обучению студента;

- анализ интересов студента, его друзей и окружения, которые повлияли или могут повлиять в будущем;

- система мер поощрения и наказания, предпринятых к студенту за период обучения;

- выводы и предложения руководителя группы (куратора);

- выводы и предложения заведующего отделением;

-  выводы и предложения родителей (несовершеннолетнего студента).
Для студентов-сирот или находящихся на попечении должно быть приложено согласие органа опеки по отчислению студента.

При отчислении неуспевающих студентов прилагаются заключения педагогов-предметников, по дисциплинам которых не успевает предложенный на отчисление студент. В заключении указывается:

- предпринятые преподавателем меры для предотвращения неуспеваемости по предмету;

- возможные перспективы обучения студента (только отчисление, перевод для обучения по другой специальности (профессии), перевод на заочное обучение, перевод в другую образовательную организацию).

   Приложение 2
Угловой штамп

Колледжа

Дата выдачи и

регистрационный номер 
Справка
Выдана ___________________________________________________________
                              ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО (полностью) 

в том, что он(а) на основании личного заявления и копии зачетной книжки
_________________________________________________________________

дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки
выданной____________________________________________________________
полное наименование образовательной организации, выдавшей зачетную книжку 
успешно выдержал(а) аттестационные испытания и будет зачислен(а) в порядке перевода для продолжения образования по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования по специальности (профессии):

__________________________________________________________________ 
наименование специальности (профессии)
после представления документа об образовании и справки об обучении

Директор колледжа                                         В.В. Курганов

Приложение 3
Форма протокола аттестации:
Протокол № _____________ от ___________

Аттестационной комиссии

по переводу студента(ов) на    _________________       отделение  

На заседании присутствовали:

1.

2.

3.

Слушали вопрос о переводе студента ___________________________________

Ф.И.О.
____________________________________________________________________

название исходного учебного заведения 

1. Членами комиссии были заданы следующие вопросы:

2. Рассмотрели копию зачетной книжки.

Решение:

Подписи членов комиссии:
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